
 

     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนสัตหีบวิทยาคม อ.สัตหีบ จ.ชลบุรี                        

ที ่         วันที ่     
เรื่อง ขออนุญาตด าเนินโครงการ/กิจกรรมนอกแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ .............    
เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 

 เนื่องด้วยกลุ่มบริหารงาน/งาน/กลุ่มสาระ ฯ ........................................มีความประสงค์ท่ีจะ
จัดท าโครงการ/กิจกรรม .................................. ในวันท่ี ...............................................ซึ่งเป็นโครงการ/กิจกรรม
ท่ีไม่มีในแผนปฏิบัติการประจ าปี ............... แต่มีความจ าเป็นท่ีต้องปฏิบัติเนื่องจาก ............................................
โดยการด าเนินการครั้งนี้ขอใช้เงิน (  ) อุดหนุน ............... บาท ( )  เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ................... บาท 
(  ) เงินรายได้สถานศึกษา.................บาท (  ) เงินอื่น ๆ ระบุ .................บาท รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ...............บาท 
(..................................................) 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 

                                ลงช่ือ ......................................................... 
        (.......................................................) 

           (ต าแหน่ง)................................................... 
                                ลงช่ือ ......................................................... 

        (.......................................................) 
           (ต าแหน่ง)................................................... 
           ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่ม .................................. 

 

ลงช่ือ .................................................... 
       (นางขวัญใจ  เขียนเสมอ) 
          หัวหน้างานแผนงาน 

 

ลงช่ือ ....................................................... 
        (นางจินตนา  สะอาดเอี่ยม) 
             หัวหน้างานการเงิน 

ความเห็นผู้ช่วยช่วยผู้อ านวยการ 

กลุ่มบริหารบุคคล การเงินและสินทรัพย์ 
...................................................................... 
....................................................................... 
ลงช่ือ .................................................... 
       (นางจันทิมา  อุทัยกลม) 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคลการเงินและสินทรัพย์ 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน 

  (  ) อนุมัติ 

  (  ) ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก...................................... 
 

               ลงช่ือ............................................. 
                     (นางณัฐชา  จันทร์ดา) 
           ผู้อ านวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 



 


